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1、 定期保養檢查機器及損壞之處理及責任釐清。

2、 實習課之任課老師應督導領班針對機器設備維護及保養事項。

3、 實習課之任課老師應督導工場日誌記事員填寫工場日誌。

4、 保養管理員於上課使用工場開工前、收工後，應先到您保養的機器設備去巡視檢查並關心瞭解設備的狀況，若發現有異樣遭受損壞、零件遺失或未擦拭乾淨，請立即向領班報告並請工場日誌記事員在工場日誌登記，並向任課老師報告及簽認備查。

5、 工場日誌填寫、登記及查核程序：


6、 機器保養檢查流程：

七、本要點經實習輔導處會議通過後，陳請　校長核准後實施，修正亦同。
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