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一、實施目的：
為顧及學生個別差異，加強實習教學診斷，幫助學生有效學習技能，以期達預期水準，特訂本辦法。
二、實施對象：
(一)、每一單元實習後經評量結果，未能達預期能力水準之學生，應予以實施補救教學。
(二)、每一單元實習後，學習進度超前或具有特殊才能之學生，得實施增廣教學，可列為技藝選手之培育。
(三)、通過評量之學生，自動要求補救教學者，在不增加人事費用支出之情況下，得視需要與未通過之學生合併安排補救教學。
(四)、配合教務處重補修教學工作。
三、實施方式：
(一)、個別輔導：利用上課或課餘時間，隨時實施個別輔導或由任課教師提供自學教材或利用教學媒體實施自學輔導。
(二)、運用優秀學生協助指導：補救教學學生人數在十人以下時，得利用上課時間或課餘時間請優秀同學協助指導。
(三)、集中輔導：每一單位補救教學學生人數超過十人以上時，由任課教師利用課餘時間集中輔導，如同一科目同年級有雙班以上者，應合併實施補救教學。
四、實施辦法：
(一)、任課教師視教學評量結果，確認需要實施補救教學時，需填寫實施補救教學申請表（表格如附件一），經　科主任核准後實施，並向實習主任核備。
(二)、實施增廣或補救教學前，應先填寫「工場借用申請單」通知工場管理人員，事先準備教學所需之場所及器具。
(三)、實施增廣或補救教學時，應安排教師及工場管理人員負責指導及工場管理，教學中，應注意安全，上課後，教師應督導學生負責整理實習工場。
(四)、利用課餘時間實施補救教學時，應事先通知學生家長，有關補救教學時間、地點及所需實習材料費等（通知單如附件二）。
五、本要點經實習輔導處會議通過後，陳請　校長核准後實施，修正亦同。
附件一：
新北市立三重高級商工職業學校實施技能增廣與補救教學申請表
	科　別
	
	班　別
	

	日　期
	
	人　數
	

	教學時間
	自　　時　　分至　　時　　分，共　　小時

	單元名稱
	

	教學場所
	

	教學內容
	

	學生姓名
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	備　註
	一、申請教師須負督導全責及環境衛生，並通知工場管理人員，準備所需之器具、儀表等。
二、請事前提出申請，若使用工場者應另填「工場借用申請單」，寫經科主任核准後實施。

	申請教師
簽　　章
	

	科主任

簽　章
	
	實習組

簽　章
	
	實習主任
簽　　章
	


附件二：
新北市立三重高級商工職業學校實施補救教學家長通知單
　　　　　　　　　補　救　教　學　通　知　單　存　根
	學生姓名
	
	科班
	
	座號
	

	家長姓名
	
	聯絡電話
	電話：         手機：

	住址
	

	單元名稱
	
	任課教師
	

	備註
	


補救教學通知單
貴子弟因學習落差，應實施補救教學，相關資訊如下：
一、時間：   年   月   日星期   ，  午  時  分
二、地點：
三、所需材料須由學生自備，實習材料費：新台幣　　　　　元
四、返校非上課時間交通工具需自理，為了安全請家長督促貴子弟不得私自騎乘機車上下學。
五、返校補救教學應依學校服儀規定穿著學校制服。
六、請家長配合相關規定督促子弟認真學習，並填妥回條由　貴子弟交回實習輔導處彙整。謝謝！
七、補救教學上課聯絡人：申請教師簽名
八、負責處室聯絡人：實習組長電話：02-29715606轉501


實習處專線：02-29881556
新北市立三重高級商工職業學校　實習輔導處　啟
　　　　　　電話：








