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一. 收訖明細 

1. 匯入收訖明細 

 

A. 權限人員、可匯入類別 

(I). 校管理者：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(II). 課程學習成果提交人員：修課紀錄、課程學習成果。 

(III). 多元表現提交人員：多元表現、校內幹部經歷。 

B. 功能說明 

(I). 上傳收訖明細檔案 

(a) 輸入收訖明細學年期、收訖明細檔案密碼並選擇收訖明細檔案。 

(b) 點選「匯入收訖明細」。 
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(II). 匯入收訖明細檔案 

(a) 勾選欲匯入之收訖明細類別，設定開放讓學生檢視確認的起訖時間。［系

統預設之開始時間為當前時間之一天後之整點、截止時間為當前時間之

三天後整點。例：當前時間為 2021/03/01 上午 10:15，則系統預設之開

始時間為 2021/03/02 上午 11:00、截止時間為 2021/03/04 上午 11:00］ 

(b) 若確認要匯入收訖明細，請點選「確認匯入」；反之，若要取消匯入收訖

明細，請點選「取消匯入」。 
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2. 學生確認狀態統計 

A. 權限人員、可檢視類別、範圍 

(I). 校管理者： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(II). 工作小組： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(III). 課程學習成果提交人員： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果。 

(b) 範圍：全校學生。 

(IV). 多元表現提交人員： 

(a) 類別：多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(V). 導師： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：校務行政系統學年期之導生班級學生。 
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B. 功能說明(以承辦人員權限說明，導師權限人員操作相似) 

(I). 輸入收訖明細學年期、選擇收訖明細類別及輸入學生編班學年期。 

(II). 點選「查詢」。 

(III). 依搜尋條件及可視範圍表列資訊。 

(IV). 點選「檢視」，將另開畫面顯示該班級學生之當前確認情形。 
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3. 檢視學生收訖明細 

A. 權限人員、可檢視類別、範圍 

(I). 校管理者： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(II). 工作小組： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(III). 課程學習成果提交人員： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果。 

(b) 範圍：全校學生。 

(IV). 多元表現提交人員： 

(a) 類別：多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(V). 導師： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：校務行政系統學年期之導生班級學生。 
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B. 功能說明(以承辦人員權限說明，導師權限人員操作相似) 

(I). 選取學生、輸入收訖明細學年期及選擇收訖明細類別。 

(II). 點選「查詢」。 

(III). 依搜尋條件表列資訊。 

(IV). 若該學生有回報問題，將表列該學生所回報之問題內容資訊。 
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4. 檢視學生問題回報 

A. 權限人員、可檢視類別、範圍 

(I). 校管理者： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(II). 工作小組： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(III). 課程學習成果提交人員： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果。 

(b) 範圍：全校學生。 

(IV). 多元表現提交人員： 

(a) 類別：多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：全校學生。 

(V). 導師： 

(a) 類別：修課紀錄、課程學習成果、多元表現、校內幹部經歷。 

(b) 範圍：校務行政系統學年期之導生班級學生。 
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B. 功能說明(以承辦人員權限說明，導師權限人員操作相似) 

(I). 查詢 

(a) 輸入收訖明細學年期、選擇收訖明細類別及輸入學生編班學年期。 

(b) 點選「查詢」。 

(c) 依搜尋條件及可視範圍表列資訊。 

 

(II). 匯出 

(a) 輸入收訖明細學年期、選擇收訖明細類別及輸入學生編班學年期。 

(b) 點選「匯出」。 

(c) 依搜尋條件及可視範圍匯出 Excel 檔案。 

 


