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新北市立三重商工 葉玫玲 

學習歷程檔案操作說明 

工業實務-天車基本操作 商業實務-職場英語會話 多元選修-產品創意設計 多元選修-影片剪輯 多元選修-導覽英文 

109 年1月10日 
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•報告大綱 

2 

壹、檔案內容 

貳、檔案應用 

参、檔案建置 

肆、檔案專區 
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壹、檔案內容大小 

4 

學校歷程學校平台 學習歷程中央資料庫 

項目 內容 項目 內容 

基本 
資料 

學生學籍資料 
（含校級、班級及社團幹部紀錄） 

基本 
資料 

同學習歷程學校平臺之資料 
• 學校每學期提交 

修課 
紀錄 

學校報經各該主管機關備查之課程計畫，
所開設有採計學分之科目/課程學業成
績及課程諮詢紀錄 

修課 
紀錄 

同學習歷程學校平臺之資料；不包
括課程諮詢紀錄 
• 學校每學期提交 

課程學
習成果 

（需任課教師認證） 
前款科目/課程產出之作業、作品及其
他學習成果 

•每學期學生上傳至多 6 件 

課程學習
成果 

同學習歷程學校平臺之資料 
• 學生自一學年上傳至學校平臺之

課程學習成果，勾選至多 6 
件，由學校每學年提交 

多元 
表現 

彈性學習時間、團體活動時間及其他表
現 

•每學年學生上傳至多 20 件 

多元 
表現 

同學習歷程學校平臺之資料 
• 學生自一學年上傳至學校平臺之

多元表現，勾選至多 10 件，
由學校每學年提交 
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壹、檔案內容-檔案格式、大小 

5 

資料項目 檔案格式類型 內容說明 
 (檔案大小或簡述文字之字數) 

課程諮詢紀錄 
文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 2MB  

簡述：文字 每件 100 個字為限 

課程學習成果 

文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 4MB 

影音檔案：mp3、mp4  每件固定上限 10MB  

簡述：文字  每件 100 個字為限 

多元表現 

證明文件：pdf、jpg、png 每件固定上限 4MB  

影音檔案：mp3、mp4  每件固定上限 10MB  

外部連結：文字  - 

簡述：文字 每件 100 個字為限 
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貳、檔案應用-備審資料參採 

6 
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參、檔案建置-帳號申請 

8 

•新北市校務行政系統  https://esa.ntpc.edu.tw/ 

• 第一次申請帳號，請於上方帳號、密碼處輸入「身份證字
號」，身份證字號第一碼英文母要「大寫」。 

• 第一次申請帳號登入後，會要求使用者「自訂帳號」，請先
看完「說明事項」後再填入資料。 

• 「每人有一次自訂帳號的權利，請慎重自訂帳號，帳號自訂
後不可修改」 

輸入自訂帳號後，可利用右邊「帳號檢核」按鈕，查核是否
有人使用同樣名稱。 

• 若忘記密碼的同仁，請親洽資媒組填寫還原密碼申請表。 

 

https://esa.ntpc.edu.tw/
https://esa.ntpc.edu.tw/
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參、檔案建置-系統說明 
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• 進入新北市校務行政系統https://esa.ntpc.edu.tw/ 

• 登入帳號密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://esa.ntpc.edu.tw/
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參、檔案建置-系統說明 

10 

• 進入新北市校務行政系統https://esa.ntpc.edu.tw/ 

• 登入帳號密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://esa.ntpc.edu.tw/
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參、檔案建置-系統說明 

11 

• 進入新北市校務行政系統https://esa.ntpc.edu.tw/ 

• 登入帳號密碼 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://esa.ntpc.edu.tw/
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

12 

• 第一次進入者，需先自訂帳行、更改密碼，才可
進入系統操作 
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參、檔案建置-系統說明 
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• 勾選「高中職校務」 
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參、檔案建置-系統說明 
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• 點選「立即前往這個網址」 
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參、檔案建置-系統說明 

15 

• 點選「學生學習歷程系統」 
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參、檔案建置-系統說明 

16 

• 點選「登入身分」 
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參、檔案建置-系統說明 

17 

• 進入「學生學習歷程檔案」 
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參、檔案建置-系統說明 
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• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 
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參、檔案建置-系統說明 

19 

• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 
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參、檔案建置-系統說明 

20 

• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 

 

 

 

 

 

 

班級幹部管理系統操作手冊（導師）.pdf
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參、檔案建置-系統說明 
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• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 
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參、檔案建置-系統說明 
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• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 
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參、檔案建置-系統說明 
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• 進入「班級幹部管理系統（導師）」 

 

 

 

 

 

 

匯入範例檔.xls
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參、檔案建置-授課教師操作手冊 

24 

1081220宣導資料參考/系統操作手冊/Teacher授課老師操作手冊.pdf
1081220宣導資料參考/系統操作手冊/Tutor導師操作手冊.pdf
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 
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• 選取「高中職校務」進入系統 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 
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• 點選連結，進入系統 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 
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• 點選「學生學習檔案系統」進入系統 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

28 

• 進入系統，開始操作 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

29 

• 點選「基本資料」，可輸入自傳及學習計畫 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

30 

• 點選「課程紀錄」，可見課程諮詢紀錄、輸入或
勾選課程學習成果 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

31 

• 點選「多元表現」，可輸入或勾選多元表現 
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參、檔案建置-系統說明（學生建置） 

32 

• 點選「提交紀錄」，可見學習成果或多元表現之
提交紀錄 
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參、檔案建置-學生操作手冊 

33 

http://www.scvs.ntpc.edu.tw/ezfiles/0/1000/img/13/108-11-2-08.pdf
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四、檔案專區 

34 

•學校首頁>行政單位>輔導室>學生學習歷程檔案 

http://www.scvs.ntpc.edu.tw/files/11-1000-1581.php
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感謝聆聽 敬請指正 

簡報完畢 


