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1、 目的：
為加深學生對於實習技能課程之認識、學習心得感想，培養學生遵照教師之指導書寫實習報告及填寫工場實習日誌，特訂定本辦法。

2、 實施對象：本校實習課程各班。

3、 實施方式：
1.實習教學結束後由實習日誌詳細記載工場實習日誌送交技士、技佐、任課教師及科主任核閱後放回日誌擺放位置，俾便實習處檢查。

2.學生依實習教學進度書寫實習報告，經教師批閱後妥為保管，俾便檢查。

3.實習處每週定期檢查工場實習日誌，填寫不詳實者登記缺點並協助輔導工場日誌記事員填寫。

4.每學期末檢查實習報告，各班學藝股長接到本處通知後，向班上同學宣佈，於指定時間內將實習報告收齊送交實習處檢查，登記後發還學生。
5.實習報告未依規定時間內送交檢查或未繳交檢查者，實習處將通知任課教師處理，並簽報學務處依校規處置。
4、 本要點經實習輔導處會議通過後，經　校長核示後實施，修正時亦同。

