
成績輸入操作 

1. 到註冊組填寫相關資料，由註冊組開立權限後以電子郵件寄發開通通知。 

2. 到學校首頁下方找到連結點入 

 

3. 打上帳密登入(帳號是姓名,密碼是身分證字號) 

 

4. 點選校務行政 

 

 

 

 

 

 



5. 點選第一個:成績輸入計算列印 

 

6. 點選要輸入的考試,請注意點選正確的考試項目 

 

 
◼ 學期總成績請點選”學期總成績”輸入學期成績 

◼ 實習科目請點選”實習總成績”輸入學期成績 

◼ 在”段考”的選單可以輸入各次期中考、期末考和 6 次的平時成績 

◼ 跨班的科目請在”跨班”的選單輸入各項成績 

 

 

 

 



7. 在要輸入的科目點選”成績輸入/修改”按鈕。 

 

8. 輸入授權碼(即身分證字號)和教師代碼(在課表上有印,為 4 碼的教師代碼),

再按”確定”。 

 

9. 輸入成績之後,點選”儲存資料”按鈕,再按”確定” 

 

 

 

 



10. 勾選剛輸入完的科目,再按”回存勾選成績”按鈕,並按”確定” 

 

11. 看到科目出現紅字「已回存」才表示成績已輸入回存完成。 

 

12. 點選”列印成績”按鈕 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. 再按”列印成績”就可列印出計分冊，「學期成績積分冊」請務必”簽名或

核章”再交給教務處註冊組。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


