休業式前大掃除檢核表
班級：___________________
	檢核
	【教室區】項目
	檢核
	外掃區【落葉區】項目

	是
	否
	
	是
	否
	

	
	
	地板（含地板擦拭）
	
	
	地面（落葉、垃圾清除）

	
	
	完整42套桌椅
	
	
	花圃內（落葉、垃圾清除）

	
	
	洗手台刷洗
	
	
	樹叢內（落葉、垃圾清除）

	
	
	外陽台整體清潔
	
	
	垃圾及落葉袋（清除）

	
	
	玻璃窗
	
	
	階梯面及交角處

	
	
	前後門（玻璃及門板）
	
	
	掃具排放整齊

	
	
	講桌完好
	檢核
	外掃區【電梯】項目

	
	
	講台清潔
	是
	否
	

	
	
	黑板（含板溝）
	
	
	電梯內部
(地板擦拭、垃圾、玻璃、壁面)

	
	
	窗台
	
	
	電梯外部(地板擦拭、外觀清潔)

	
	
	桌面淨空、抽屜擺放整齊
	檢核
	外掃區【廁所區】項目

	
	
	鐵櫃清潔擦拭
	是
	否
	

	
	
	立式電扇清潔
	
	
	馬桶便斗內部外觀清潔

	
	
	走廊清潔（排水孔、集水道清潔）
	
	
	廁所地面

	
	
	地面口香糖去除
	
	
	洗手槽內外

	
	
	後草坪垃圾（工科一樓）
	
	
	鏡面、門面清潔

	
	
	天花板管道架淨空（工科）
	
	
	地面口香糖

	
	
	資源回收籃清洗乾淨
	
	
	隔間牆牆面牆上

	
	
	廚餘桶清潔
	
	
	飲水機與蒸飯箱清潔

	
	
	
	
	
	垃圾桶清潔

	
	
	
	
	
	掃具間整潔

	檢核
	外掃區【辦公區】項目

	是
	否
	

	
	
	牆角
	
	
	地面

	
	
	窗台
	
	
	樓梯(梯面、階梯面交角處、梯面與牆面交角處、梯面與欄杆交角處)


【數量清點】
	項目
	數量
	項目
	數量

	資源回收籃
	
	拖把
	

	畚斗
	鐵
	塑膠
	鐵夾子 / 抹布
	
	

	掃把
	
	水桶 / 廚餘桶
	
	

	垃圾桶
	
	地板 / 玻璃清潔劑
	
	


外掃區只需要檢核該班有打掃的區域即可
班級書籍、作業本、成冊的考試卷等請送至聚寶齋樓二樓廁所前陽台，依規定放置(1/18，21點止)
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