工科實習工場借用申請單
	日期

時間
	    年   月   日
    點至   點
	工場地點
	□ 機械工廠
□ 汽車工廠

□ 板金工廠

□ 製圖工廠

□ 模具工廠
	詳細地點

	
	
	
	
	

	使用者身分
	□ 一般生

□ 選　手
□ 教　師
	類型
	□ 技藝賽選手

□ 全國賽選手

□ 專題製作
□ 其他              

	注意事項
	1. 儲備選手屬於一般生之增廣教學申請，技藝賽選手、全國賽選手及專題製作團隊須為簽核後之名單。
2. 需於三天前提出借用申請，經技士佐、科主任、實習組、實習主任核准後始可使用。
3. 若需使用工具，請借用負責教師事先協調技士借用及歸還時間。
4. 請遵守實習工場規定並注意安全，使用後必須復原及整潔。
5. 使用期間經抽查發現使用者不同或發生違規事項，該學期取消借用權力。
6. 工場借用期間為：學期間之週一至週五，假日不開放(含週六日、寒暑假)。

7. 借用期間若使用時段為晚上，請配合夜間上課時間18:00後啟用。(16:30至18:00為工廠養護時段)。

	使用者姓名
(學生請加填班級)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	特別記事

(抽查紀錄)
	

	借用負責
教師簽章
	
	工場管理
（技士佐）

簽　　章
	

	科主任

簽　章
	
	實習組

簽　章
	
	實習主任
簽　　章
	


資處科電腦教室借用申請單
	日期
時間
	   年   月   日
    點至    點
	借用地點
	□ 資處一電
□ 資處二電
□ 資處三電
□ 資處四電
	詳細地點

	
	
	
	
	

	使用者身分
	□ 一般生
□ 選　手
□ 教　師
	類型
	□ 技藝賽選手
□ 全國賽選手
□ 專題製作

□ 其他                

	注意事項
	8. 儲備選手屬於一般生之增廣教學申請，技藝賽選手、全國賽選手及專題製作團隊須為簽核後之名單。
9. 需於三天前提出借用申請，經資處科主任、申請借用科主任、實習主任、總務處核准後始可使用。
10. 請遵守使用規定並注意安全，使用後必須復原及整潔。
11. 使用期間經抽查發現使用者不同或發生違規事項，該學期取消借用權力。
12. 借用場地須以學校活動優先，如有衝堂以學校活動為主。
13. 假日借用請事先洽資處科主任辦理鑰匙借用及相關事宜。
14. 填寫場地借用申請單外，請申請教師自行製作家長同意書。

	用電需求
	□電燈  □電腦  □冷氣(時間：                     )

	使用者姓名
(學生請加填班級)
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	特別記事
(抽查紀錄)
	

	借用負責
教師簽章
	
	借用科主任
簽　章
	
	資處科主任

簽    章
	

	實習主任
簽　　章
	
	庶務組長
	
	總務主任

簽   章
	

	
	
	水電技士
	
	
	


商科技藝競賽練習場地借用申請單
	日期
	    年    月    日
至
    年    月    日
	時間
	    點    分

至
    點    分

	地點
	□資訊樓　【詳細地點：                         】

□商科大樓【詳細地點：                         】

□其他　　【詳細地點：                         】

	用電需求
	□電燈     □冷氣(時間：                        )

	選手借用
簽名
	

	指導老師
簽名
	

	注意事項
	1. 須於一週前提出申請，有關用電部分將會簽總務庶務組。
2. 請學生注意安全，使用完畢必須恢復原狀注意電源及環境。
3. 使用後經老師檢查完畢，依借用申請時間歸還。
4. 經抽檢若發生環境未復原及關閉電源等情事，依校規簽處。

	特別記事
	

	協助管理人
核章
	借用資訊樓選手室
或(1~4電) 
	借用商科大樓
辦公室(2~4樓)
	借用商科大樓
專業教室

	
	資處科科主任：
	科主任：
	商科技士：

	就業組長
	
	實習主任
	

	庶務組長
	
	總務主任
	


