
	新北市立三重商工綜合職能科實習職場基本資料

	公司名稱
	
	負責人
	
	電話
	

	地址
	

	連絡人
	
	職位
	
	電話
	

	員工總人數
	
	工作
部門
	
	員工人數
	人

	上班時間
	
	午休

時間
	

	交通工具
	□交通車   □腳踏車   □走路   □父母接送   □坐公車

	無障礙環境
	· 斜坡     □電梯     □廁所扶手    □電動扶梯   □升降梯

	工作位置
	在   樓，  □有□無（電梯或升降梯） □視需要調整工作地點

	員工訓練
	□職前訓練 □在職訓練

	加班
	□不需要   □需要，時間：           

	服裝
	□有制服   □自備便服 □自備工作服帽

	午餐
	□供應午餐 □餐廳可買 □自備便當 □回家吃

	獎勵方式
	□無       □有薪資，時薪：   □有獎勵金   □其他

	工作性質

及
相關規定
	1、主要工作：

2、重要事項：

	備註
	

	校長
	
	教務
主任
	
	特教

組長
	
	導師
	


	新北市立三重商工綜合職能科職場實習工作週誌       第   週

	實習時間
	年    月    日   點   分  到   點   分

年    月    日   點   分  到   點   分

	交通方式
	□走路  □坐公車（     號）  □其他（        ）

	工作心得
	1、工作的內容：

2、要加油的地方：

3、上班的心情：


	本週紀錄
	職場表現
	學生簽章

	
	· 保持服裝儀容整潔

· 時間內、主動完成工作項目

· 準時上、下班，堅守工作崗位，不隨便離開

· 能服從主管指令，不會的時候會請教別人

· 說話有禮貌，能適當與人溝通、反應情緒

· 注意自己工作的安全，不隨便亂碰工作用品
	

	
	老闆的話
	老闆簽章

	
	
	

	
	家長的話
	家長簽章

	
	
	

	
	老師的話
	老師簽章

	
	
	


附件三








