公  務  人  員  履  歷  表
	姓  名
	 
	英     文
姓     名
(姓氏在前)
	
	性別
	
	

	出  生
日  期
	
	身分證
統  號
	
	

	外  國
國  籍
	
	護  照
號  碼
	
	

	通訊處
	戶籍地
	
	

	
	現居住所
	
	住宅

電話
	

	緊  急

通知人
	姓   名
	
	電話號碼
(公)
	
	電話號碼
(宅)
	

	學                                                      歷

	學   校   名   稱
	院  系  科  別
	修 業 年 限
	畢業
	結業
	肄業
	教育
程度
(學位)
	證 件 字 號

	
	
	起
	訖
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	  考                                                         試

	年度
	考                  試
	類     科      別
	錄取

等第
	證  件  字  號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	訓            練            及            進           修

	國 內
	國 外
	訓 練 進 修 機 構
	名 稱
(程 度)
	種 類
	費用種類
	期
別
	起

(年

月

日)
	迄

(年

月

日)
	訓練

時數(學分數)
	證件字號

	1.訓練
	2.進修
	3.訓練
	4.進修
	
	
	
	公費
	自費
	其他
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	檢                                                      覈

	年  度
	類                  科
	生 效 日 期
	證   件   字   號

	
	
	年
	月
	日
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	甄                                                      審

	資 位
官 稱

類 別
	甄   審   名   稱
	生 效 日 期
	甄  審  機  關
	證  件  字  號

	
	
	年
	月
	日
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	外                 國                 語                 文

	語  文  區  分
	
	
	
	
	
	

	輔                 貸                 註                 記

	本人及配偶曾獲配公教貸款或配購公教住宅
	

	家                                                        屬

	稱    謂
	姓       名
	身 分 證 統 號
	出 生 日 期
	職             業

	
	
	
	年
	月
	日
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	兵                                                        役

	兵   役
役   別
	
	兵  役
軍  種
	
	兵  役
官(兵)科
	

	退   伍
軍   階
	
	服  役
期  間
	

	教                 師                 資                 格

	區    分
	資 格 或 類 科
	送    審    學    校
	年 月 日
	證  件  字  號

	1.

檢

定
	2.

登

記
	3.

審

查
	
	
	檢 定
	登 記
	審 查
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經            歷           及            現            職

	服 務 機 關
	職務
	職務列等
	職務編號
	職系
	主管級別
	任    職
	免    職
	異動(卸職)原因
	不
必
銓
審
	人
員
區
分

	
	
	
	
	
	
	年 月 日
字    號
	實際到職日
	年 月 日
字    號
	實際離職日
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經            歷            及            現            職

	服 務 機 關
	職務
	職務列等
	職務編號
	職系
	主管級別
	任    職
	免    職
	異動(卸職)原因
	不
必
銓
審
	人
員
區
分

	
	
	
	
	
	
	年 月 日
字    號
	實際到職日
	年 月 日
字    號
	實際離職日
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其        它        有        關        銓        敘        事        項

	


	經            歷            及            現            職

	服務機關
	職務
	職務列等
	職 務編 號
	職系
	銓         審
	請  任(免)

	
	
	
	
	
	年月日
字  號
	審查

結果
	官等職等

(官稱官階、官職等階級或資位)
	俸級

(薪級)
	俸點(薪點)
	暫支

俸點(薪額)
	生效日期
	年月日
字  號

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	經            歷            及            現            職

	服務機關
	職務
	職務列等
	職 務編 號
	職系
	銓         審
	請  任(免)

	
	
	
	
	
	年月日
字  號
	審查結果
	官等職等(官稱官階、官職等階級或資位)
	俸級

(薪級)
	俸點(薪點)
	暫支

俸點

(薪額)
	生效日期
	年月日
字  號

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其        它        有        關        銓        敘        事        項

	


	獎                                              懲

	事              由
	核 定 結 果
	核 定 機 關
	年   月   日
字        號

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	考      績      ( 成 )      或      成      績      考      核

	年別
	區分
	總分
	等次
	核                定                結                果

	
	
	
	
	獎    懲
	官等職等(官稱官階、官職等階級或資位)
	俸 級

(薪級)
	俸 點(薪點)
	暫(減)支俸薪點

	核 定 機 關
	年  月  日
字      號

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	簡                 要                 自                 述

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	填  表  人
簽  名
或
蓋  章
	
	承 辦 人 員
簽  名
或
蓋  章
	

	人 事 主 管
簽  名
或
蓋  章
	
	機 關 首 長
官       章
	

	  中華民國九十四年七月七日


填 表 說 明

一、本表係屬正式公文書，填表人務必依照規定親自據實填寫，字跡工整，如由他人填寫或由電腦列印者，須由本人親自簽名或蓋章，如有不實情事者，自負全責。

二、本表各項目欄內劃「………」虛線分隔者，其虛線上方請填表人填寫，虛線下方請人事單位依「全國公務人員人事資訊統一代碼本」填寫代號，請由左至右填寫。
三、「姓名」「出生日期」「身分證統號」應與戶籍登記相符；出生日期請用阿拉伯數字填寫。
四、「英文姓名」應與護照證件相符。
五、「性別」項，請在空格內劃「v」表示。
六、「外國國籍」項，如有中華民國以外之國籍者，務必據實填寫。
七、「護照號碼」項，請依護照證件填寫。
八、「通訊處」項，應就「戶籍地」與「現居住所」均予填寫。
九、「住宅電話」項，請填表人由左至右用阿拉伯數字填寫(得免填)。
十、「緊急通知人」各項目應詳填，以便緊急事件時聯繫。
十一、「學歷」項：
(一)本項至少須填一個正式學制之最高畢業學歷，惟大學以上畢(結、肄)業學歷有數個時，則依修業順序逐筆填寫。
(二)「畢業」、「結業」、「肄業」，請在適當空格內劃「v」表示。
(三)「教育程度(學位) 」欄，請依下列分類選填：
10國小    2l國(初)中    22初職    23簡易師範    31高中    32高職    33師範    41二專        42三專    43五專       44六年制醫專(舊制)    50大學(含軍校、警校取得學士學位者)    60碩士     70博士
十二、「考試」項：

(一)「考試」係指考選機關舉辦之各類考試及格並取得及格證書者，請按先後順序全部填載，不得遺漏。無考試及格資格者，免填。

(二)「類科別」欄，填寫考試及格之職系類科。

十三、「訓練及進修」項：
(一)「訓練」係包括國內外舉辦與公務有關之訓練，期間在一星期以上並取得證書者。

(二)「進修」係指與公務有關之國內外進修，並可獲得學分者為限，如「碩士學分班」結業證書等資料；專題研究及研實(習)填入本項。

(三)「區分」欄，請在適當之空格內劃「v」表示。

(四)「費用種類」欄，請在適當之空格內劃「v」表示。

(五)「訓練時數」及「學分數」以該訓練或進修之證書資料為憑。

(六)如曾受過之訓練、進修次數很多者，請浮貼填寫。

十四、「檢覈」項，係指經考選機關檢覈及(合)格並取得證書者，公職候選人檢覈資格免填。

十五、「甄審」項，係指交通事業人員及關務人員具有升資或升任甄審合格證書者填寫。

十六、「外國語文」，「語文區分」欄請註明通曉(指具閱報及會話能力以上者)之外國語言名稱。

十七、「輔貸註記」項：

本人或配偶是否曾獲配公教貸款或曾配購公教住宅，請在適當方格內劃「v」。

十八、「家屬」項：

(一)家屬，請填祖父母、父母、配偶、子女、兄弟姐妹；祖父母及兄弟姐妹得免填。

(二)出生日期請用阿拉伯數字填寫，如係民國前出生者，請加填「前」字。

十九、「兵役」項：

(一)凡已服役者均應填寫。

(二)「兵役役別」、「兵役軍種」、「兵役官(兵)科」、「退伍軍階」、「服役期間」請依照退伍令記載填寫。

二十、「教師資格」項：

(一)「區分」請在適當之空格內劃「v」表示。

(二)「年月日」欄，中小學教師請填寫登記日期，大專教師請填寫審查之起資日期。

二十一、「經歷及現職」項：

(一)本項初任者請填寫現職；有多筆經歷者，請依序逐筆填寫，現職應為最後一筆。

(二)填寫本表時，一筆經歷如有多筆銓敘資料時，請填寫該筆經歷之每一筆銓敘資料。

(三)「職務」欄，係指現職職務之稱謂，如「專員」。

(四)「職務列等」欄，係指依職務列等表所列之官職等填寫；惟官職等有二組以上者，例如科員職務列等為「委任第五職等或薦任第六職等至第七職等」，僅填一組當事人所占之官職等。

(五)「職務編號」欄，由人事單位填寫。

(六)「職系」欄，係指現職職務所歸之職系，如「一般行政」職系。

(七)「主管級別」欄，「主管」係指編制內法定之主管職務，不含任務編組之職務；「級別」係指下列級別，請人事單位填入適當之級別及代碼：
1.首長         2.副首長    3.一級主管    4.二級主管     5.三級主管
6.四級以下主管  7.一級副主管   8.二級副主管    9.三級副主管

(八)「任職」、「免職」欄，係填寫派令之日期、字號。

(九)「銓審」欄之各子項，請依銓敘部之審定函填寫。

(十)「不必銓審」人員，指凡未納入銓敘範圍者，如國營事業機構等人員，由人事單位在該欄內打「v」 表示。

(十一)「人員區分」欄，請各人事單位填入下列適當代號表示：
1.司法人員   2.外交人員    3.警察人員  4.關務人員  5.交通事業人員  
6.審計人員   7.主計人員    8.人事人員  9.政風人員  10.教育人員  
11.一般人員  12.聘用人員   13.約僱人員

二十二、「其他有關銓敘事項」項係指未列入「經歷及現職」項而與銓敘有關之事項，例如取得簡任升等存記等。
二十三、「獎懲」項，請照核發之獎懲令依序逐筆填寫，範圍包括行政處分、懲戒處分及刑事裁判。
二十四、「考績(成)或成績考核」項：
 (一)任公職取得考績(成、核)資料者，請依年度順序照考績(成、核)核定結果逐筆逐項填寫。
 (二)「區分」欄，係指年終考績(成、核) 、另予考績(成、核) 、專案考績(成、核)。
 (三)「核定結果」欄，係填該年度考績核定獎懲。
二十五、本表填表人所填各欄，經各服務機關人事單位查對無訛後，請人事主管及承辦人員簽名或蓋章。
二十六、本表各欄填載資料如有異動，請填表人儘速通知服務機關人事單位更正。
請 粘 貼 最
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身 正 面 脫
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