
114年基北區商科在校生丙級檢定團體報名工作重點說明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2. 參檢學校承辦人更正錯誤的考生資料 
⚫ 將報名表上資料有錯誤需更正的考生資料，使用空白的商科在校生 Excel 團

報檔建立需更正的考生資料，且更正的部份用紅色字樣顯示。 
※若報檢人為特定對象申請補助者，戶籍地址務必與身份證背面所載相符，鄰里

可省略。 
※報檢人之報檢職類、姓名(中英文)、生日、身份證字號若有錯誤務必修正。 

1. 分召學校寄送考生資料套印完成的 [報名表] 給各參檢學校，審查報名表 
⚫ 請考生核對報名資料是否正確，若資料有錯，請於報名表上以「紅筆」更正

並請考生於更正處簽名或蓋章。 
⚫ 黏貼身份證正反面影本(影印要清晰，身份證統一編號要完整，共 10 碼)。 
⚫ 勾選是否為特定對象考生及是否需測試協助。 
⚫ 報檢人要於報名表右下方簽名或蓋章。 
⚫ 參檢學校承辦人完成初審後，請於報名表右下方核章。 

3 特定對象資料查詢及需測試協助考生申請 
⚫ 特定對象報名先查詢技檢系統，確認補助是否使用３次，列印畫面２份，提

供特生審查。 
⚫ 需測試協助考生請填寫申請表。 
⚫ 影印特定對象及需測試協助考生報名表。 

4. 特定對象及需測試協助考生資料造冊 
⚫ 下載特定對象報名清冊 Excel 範例檔，逐筆建立貴校的特生資料。 
⚫ 確認申請「特定對象減免」所需之相關證明文件是否齊全，各校務必要「從

嚴審查」，若於報名當日有缺證明文件者，則一律以「一般報檢人」收費，
不接受補件。 

⚫ 計算特生報名費補繳金額(已補助過需補繳報名費者)。 
⚫ 下載身心障礙或學習障礙需要協助清冊 Excel 範例檔，逐筆建立貴校的身心

障礙或學習障礙需要協助者資料。 

5. 報名費明細表建立，計算貴校應繳報名費總金額 
⚫ 下載報名費明細表 Excel 範例檔，填寫各職類報檢人數、特定對象補繳金額

及簡章份數。 
⚫ 簡章份數等於實際報名人數，簡章每份 50 元。 

6. 特生資料請按以下順序，共二份，裝訂方式如下： 
 

第一份(寄至勞動部審查用) 

各校完成後裝訂成冊 
檢附第四點完成之特定對象報名清冊置首頁 

第二份(給分召學校審查用) 

各校完成後裝訂成冊 
檢附第四點完成之特定對象報名清冊置首頁 

1、報名表 影本 1、報名表 正本 

2、特生免繳費申請書(一式兩頁) 正本 2、特生免繳費申請書(一式兩頁) 影本 

3、證明文件 正影本皆可

可 

3、證明文件 影本 

4、技檢系統特生查詢畫面 1 份 4、技檢系統特生查詢畫面 1 份 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. 測試協助需求資料請按以下順序，共一份，裝訂方式如下： 

⚫ 身心障礙手冊、身心障礙證明或學習障礙或智能障礙手冊正反皆務必影印 

給分召學校審查用 

各校完成後裝訂成冊 

檢附第四點完成之身心障礙或學習障礙需要協助清冊置首頁 

1、報名表 影本 

2、身心障礙、學習障礙或智能障礙者協助申請書表 正本 

3、證明文件 影本 

 

8. 燒錄光碟或儲存於隨身碟，內含的資料共有以下 5 項： 
(1)資料需更正或新增報名的 Excel 團體報名檔_校名.xls 

(2)特定對象清冊_校名.xls 

(3)報名費明細表_校名.xls 

(4)身心障礙或學習障礙需要協助者清冊_校名.xls 

(5)更正或新增報名的考生照片電子檔(以不同工作表區分) 

      (建立一個 photo 資料夾，照片置入資料夾中) 

※光碟封面或隨身碟請加註校名 

9. 報名當日各參檢學校需繳交給分召學校的資料表件，共有以下 7 項： 
(1)考生報名表 

⚫ 依「職類」按「全測」、「免考術科」、「免考學科」三種分類整理好，於報名表左

下角註記流水號碼，每 50份一疊，以利准考證號碼之編排及人數統計。 

(2)報名費明細表，列印一式兩份，完成核章(參檢學校、分召學校各持一份存查)。 

(3)特定對象清冊，列印一式兩份。 

(4)身心障礙或學習障礙需要協助者清冊，列印一份 

(5)特定對象申請補助資料(正、影本，依考生分別裝訂)，共兩份 

(6)身心障礙或學習障礙需要協助申請書(正本，依考生分別裝訂)，共 1份 

(7)光碟乙片或隨身碟 ( 內含檔案如第八點所示 ) 

※若有取消報名的考生，請造冊並繳回報名表；若無，則此項免。 

10. 報名當日經分召學校審查完成後，開始匯款繳交簡章費及報名費 
⚫ 匯款期限：114 年 1 月 2 日(四)至 114 年 1 月 13 日(一)。 
⚫ 請用下方匯款帳號及戶名，匯款時請註明貴校校名或以支票、匯票繳付（受

款人請註明『新北市立三重高級商工職業學校』）。 
⚫ 本校之【匯款帳號及戶名】 

臺灣銀行板橋分行  銀行代號：0040277    帳號：93016102701046 
戶名：新北市立三重高級商工職業學校保管金專戶 

11. 匯款完畢，請務必將匯款證明上傳至雲端硬碟各
校資料夾，:https://reurl.cc/7db731，謝謝。 

12. 報名工作完成 
謝謝您的協助! 

https://reurl.cc/7db731

