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一、 成績管理系統使用流程 

 

 

設定系統開放時間 

(教師登錄成績時間、學生查詢成績資料時間) 

設定課程科目比重、學生科目比重 

定期考試教師登錄成績 

結算成績(定期考試) 

1. 班排名、組排名、年排名 

2. 計算各科 5 標資料 

3. 計算各班各科平均成績 

前製作業 

定期考試 

(定期一、定期二) 

定期考試 

(期末考、平時成績) 定期考試、平時教師登錄成績 

結算成績(學期) 

1. 班排名、組排名、年排名(原始成績、最高成績) 

2. 計算各科 5 標資料(原始成績、最高成績) 

3. 計算各班各科平均成績(原始成績、最高成績) 

列印定期成績單 

列印定期成績單 

補考作業 

產生補考名單 

登錄補考成績 

結算成績(學期) 

1. 班排名、組排名、年排名(原始成績、最高成績) 

2. 計算各科 5 標資料(原始成績、最高成績) 

3. 計算各班各科平均成績(原始成績、最高成績) 
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二、 登錄成績 

1. 登錄學生成績 

點選登錄學生成績，進入查詢畫面。 

 
 

預設帶入當學年學期教師授課資料。點選欲觀看、登打、修改課程成績資料之查詢按鈕。 
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教師可於此登打或修改成績資料。成績輸入方式請參考使用說明。 

 
 
輸入及修改成績會一併顯示計算後之學期成績資料。設定完畢請按下儲存按鈕。 

※註：學期成績計算方式為成績 x 比重。如無設定該科比重或學生科目比重則無法計算學期成績。請聯繫

管理者幫忙設定課程比重資料。 

 
 
點選檢視按鈕可查詢該生該科修課紀錄。 

 
 

點選統計按鈕可查詢該班該課程成績分佈資料。 
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產生資料如圖。 

 
 
資料確認無誤後請依照目前開放階段按下送交封存成績按鈕。系統將封存開放階段之成績資料，如需修改

請聯繫管理者幫忙解除封存。 

 
 

提示教師一旦封存即無法修改。如確定資料皆輸入完畢且正確無需修改即按下確認按鈕。否則按下取消按

鈕。 

 
 
新增成功 
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同時，教師也可選擇使用匯入的方式登打成績(注意：此方法並無法封存資料，請於匯入後點選各班課程查

詢按鈕，確認匯入成績的正確性。)按下匯出按鈕將匯出該學年期教師授課學生成績 excel，教師可於此操作

登打成績資料。 

 
 
產出 excel 表格格式如圖。系統產生該學年期教師授課班級課程學生成績資料為不同 sheet。填寫方式請遵

照匯入成績資料使用說明。 

 
 
輸入及修改成績會一併顯示計算後之學期成績資料。 

※註：學期成績計算方式為成績 x 比重。如無設定該科比重或學生科目比重則無法計算學期成績。請聯繫

管理者幫忙設定課程比重資料。 
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填寫輸入完畢請點選選擇檔案並匯入比重資料。 

 
 
顯示匯入比重成功畫面。 

 
 
按下列印按鈕可觀看該班該課程學生之成績資料。 
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產出格式如圖。 
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2. 登錄平時成績 

選擇登錄平時成績，進入查詢畫面。 

 
 
預設帶入當學年學期教師授課資料。點選欲觀看、登打、修改課程平時成績資料之查詢按鈕。 
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此功能提供教師登錄該學年學期多個測驗成績，系統即計算平時測驗成績。教師可於此登打或修改平時成

績資料。成績輸入方式請參考使用說明。 

 
 
輸入測驗名稱(非必填)、測驗日期(非必填)、比重(必填。多個測驗比重加總需為 100)，可點選新增測驗按鈕

新增多個測驗資料。或是點選刪除按鈕刪除誤按的測驗資料。 
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輸入及修改測驗成績會一併顯示計算後之平時成績資料。設定完畢請按下儲存按鈕。 

 
 
如按下新增修改並計算按鈕則將目前登錄階段成績資料寫入該課程當學年學期平時成績，如需封存請至登

錄學生成績功能內點選封存。 

 
 
提示教師僅計算並儲存至該課程當學年學期平時資料，如需送交封存請至登錄學生成績功能點選封存。 

 
 
顯示新增修改成功畫面。 

 
 
按下匯出按鈕可觀看該班該課程學生之平時成績資料。 
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匯出 excel 格式如圖。 

 
 
3. 學生學期評量總表 

如具備導師身分即可使用此功能。選擇學生學期評量總表，進入查詢畫面。 

 
 



成績系統-教師操作手冊 

                                       14 

系統帶出導師班級資料，選擇班級並按下→按鈕後系統即會自動帶入資料至匯出班級中。 

 
 
選擇考試類別(定期一、定期二、期末考、學期成績)、總分、平均是否依學分加權核算、總表成績類型(原

始成績、補考後成績、最高成績)，選擇完畢後按下產生成績總表按鈕。 

 
 
產生 excel 格式如圖。 

查詢條件選定之班級學生成績資料為不同 sheet。 

excel 欄位包含學生成績、學生總分、學生平均、學生名次、學生百分等級、班單科人數、班不及格數、班

平均、班標準差、全年級 5 標資料、班分數區間人數、全年級平均、全年級標準差。 
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