[bookmark: _GoBack]新北市立三重高級商工職業學校徵才公告   
職　　系：綜合行政  
職　　稱：管理員
名　　額：正取1名，備取1名。
官等職等：委任第三職等至第五職等 
資格條件：
1、具公務人員普通考試或相當普通考試相關類科考試及格者。
2、現敘委任第3職等以上具綜合行政職系任用資格公務人員，並持有有效期間身心障礙手冊者。
3、無公務人員任用法第28條及公務人員陞遷法第12條各款情事之一者。
工作項目： 
1、 學籍處理。
2、升學考試報名。
3、新生註冊。
4、獎學金處理。
5、其他臨時交辦事項。
6、必要時得視學校業務情況實施職務輪調或工作指派。
工作地點：
新北市立三重高級商工職業學校 (地址：241新北市三重區中正北路163號)。 
工作地點為教務處註冊組，位於行政大樓3樓，尚無電梯可到達。學校設有無障礙設施，如有其他需求，可透過職務再設計申請，應徵者請考量自身情況再投件。(2)用膳或宿舍情形：學校設有自費員工餐廰用膳方便，無提供宿舍。(3)交通狀況：學校附近有多條公車路線，可轉乘捷運站。
聯絡方式：本職缺應徵作業，說明如下：
1、 請至行政院人事行政總處「事求人機關徵才系統」點選【我要應徵】，登入職缺應徵畫面確認授權徵才機關直接向人事總處取得個人完整履歷資料，並將下列相關證明文件：
(1) 國民身分證正、反面影本（男性加附退伍令或免服兵役證明）
(2) 考試及格證書影本。(請留意是否有特考限制轉調任用限制)
(3) 最高學歷畢業證書影本。
(4) 現職派令影本
(5) 最近1次銓敘部審定函影本。 
(6) 最近5年考績通知書影本。（無則免附）
(7) 語言能力證明(無則免附)
(8) 殘障手冊影本。
以上資料合併為1個pdf檔完整上傳。另請併同上開資料電子檔(含完整履歷表及相關證明文件)，並填妥報名人員基本資料表（請至新北市立三重商工網站＞行政公告＞職員徵才公告＞附件＞下載（檔名：(外補案－報名人員基本資料表)）後，將檔案於109年11月12日前寄至信箱：ad5020@ntpc.gov.tw或am9508@ntpc.gov.tw。
2、 未依規定完整上傳或提供前述資料者，將以資料不齊全無法參加甄選處理（不另行通知補件）。
3、 符合資格條件者擇優通知面試，不符合者不予通知。
4、 本次徵才得列候補名額1名，候補期間為3個月，自甄選結果確定之翌日起算。
5、 有關本職缺相關事項，請洽新北市立三重商工人事室（聯絡電話：02-29715606分機120~122，02-29807011）。



