新北市立三重商工　調課　申請單　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　編號：
	請　假　教　師
	
	調　課　事　由
	　
	假別
	　　

	請　假　日　期
	　　年　　月    日　　時　~　　　年　　月　　日　　時　
	合計
	天　時

	　課　程　狀　況
	調　課　狀　況

	月
	日
	星期
	節次
	班級
	科　　目
	任　課　教　師　簽章
	備　　註
	說　　明

	
	
	
	
	
	
	
	互調
	(1)公假：繳交請假卡、公文。

(2)差假：繳交出差單、公文。

(3)其它假：繳交請假卡。

(4)公假排代、公差假、婚假、喪假、分娩、陪產、產檢、三天以上病假，由學校支付代課費，其餘假別皆需自行支付代課費。
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	互調
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	教務主任
	
	教　學　組
	
	申請教師簽章
	

	
	
	
	
	
	

	說明：代調課請自行覓妥代課教師，並經其親自簽名，再將本單送交教學組辦理。
	　　　申請日期　　　　　年　　　月　　　日


