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三重商工學生代表學校參加比賽編列標準 

請各課室視實際需要及於各業務預算容納範圍內，在不超過新北市

政府補助機關學校團體及個人作業要點補助標準下比照編列，各項

費用原則上檢據核銷，惟交通費比照國內旅費報支要點辦理核銷。 

各單項共同費用基準如下： 

1. 餐費（便當）單價八十元，餐費每人每日三餐不逾二百元為

限。 

2. 交通費核實編列，惟搭乘高鐵(經濟艙)應事先簽報校長核准，

並檢據核銷。 

3. 住宿費以每人每日單價不逾七百元為限。 

4. 其他共同費用基準比照本市各機關單位預算執行作業手冊相關

規定辦理。 

5.  本案經 105年 3月 22日 105年學年第 1學期第 2次行政(主

管)會報通過，簽陳長同意辦理。 

新北市教育局所屬學校會計業務相關實例釋示<103 年 2 月> 

-摘錄部分供參 

 

各校提出問題 教育局回應 

1.教師帶領學生參加校外教學或

畢旅的相關費用(車資、餐費及住

宿費等)，是否可由教育基金支

付? 

1.有關教師帶領學生參加畢業旅行或校外教學之費用，

原則上依本局北教特字第 1023089028號函令，103年

度暫時透列採購程序或由學校之差旅等相關經費項下支

應，至 104年以後，積極爭取納編預算。 
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各校提出問題 教育局回應 

2.學生報差旅是否比照國立學校

直接訂定標準，如火車以莒光號

核銷，膳雜以 80元計，方便作業

流程，每次檢具後才能核銷，帶

隊比賽老師忘了打統編或開立收

據，帶隊已經很忙累了，部分小

細節是否可以再簡化。 

2-1.依行政院主計處 93.23.26處中六字第 0930007895

號函規定，學生校外教學或比賽之費用應由各校視財務

狀況及實際需要，在不超過『國內出差旅費報支要點』

支給標準原則下比照辦理。至檢據核銷亦比照該要點辦

理。 

2-2.交通費之報支，其原則為按實造冊報支，惟搭乘飛

機及高鐵需另檢附票根核銷。至住宿費及膳費則仍須檢

據核銷。 

2-3.各項支出原則上仍應取得原始憑證，如因特殊情形

不得取得者，為免造成承辦人員困擾，應由經手人開具

支出證明單，書明不能取得原因，據以請款，免再接洽

原廠商取得合法收據；倘若取得之收據未登打統編，原

則仍應依支出憑證處理要點第六點之規定，由營業人加

註買受機關統一編號後加蓋統一發票專用章，惟補正買

受機關統一編號真有困難者(如商家所在地在南部等)，

可簽請機關首長或其授權人同意以經手人開具支出證明

單，書明不能補正原因，辦理請款。 

3-1.比賽洽公停車費不易核銷。 

3-2.比賽餐費有時單據取得有困

難。 

3-3.部分店家無法提供可供核銷的

單據。 

3-4.購買物品都要先墊支。 

3-1.依國內出差旅費報支要點，如因業務需要，駕駛自

用汽機車者，其交通費得按同路段公民營客運汽車最

高等級之票價報支，但不得另行報支油料、過路(橋)、

停車等費用。是以假設自行開車，除交通費依上述規

定報支外，相關停車費用請於可請領之膳雜費(要點已

修改為雜費)額度內自行吸收，若為公務車輛，則停車

費用自然可核銷。 

3-2及 3-3.各項支出原則仍應取具原始憑證核銷為原

則，如應特殊情形不得取得者，應由經手人開具支出

證明單，書明不能取得原因，據以請款。 

3-4.各項支出原則仍依一般付款程序辦理，若屬零星支

出，應儘量以零用金支付。如有事先支付需要，仍請

依預付費用程序辦理預付，不宜由承辦人員個人代

墊。 
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各校提出問題 教育局回應 

4-1.帶少數學生代表學校到校外參

賽，為何不能搭計程車？ (明明

就比較省錢)若以教師的自用車載

學生參賽，可否申請補助或油

錢？ 

4-1.出差旅費要點原則上規範凡公民營汽車到達地區，

除因急要公務者外，其不得搭乘計程車，校外比賽倘

經學校評估其屬急要公務，且搭計程車成本較租車為

低，可簽請機關首長同意以搭乘計程車方式為之。惟

各校仍應視財務狀況核准之。 

4-2.另倘教師或家長以自用車載學生前往比賽(乘客主要

為學生或教師) 

，則開車之教師(家長)可在可報支個人交通費標準(比照

公車客運，如無汽車客運而有火車直達亦可以火車價

標準)下，以學校承辦人員之經手人證明核實報支相關

交通費，油料費請由報支之交通費項下支應。 

4-3.交通費之報支，其原則為按實造冊報支，惟搭乘飛

機及高鐵需另檢附票根核銷。 

4-4.有關教師費用部分，自可由差旅費或相關費用項下

列支，至家長接送交通費及學生費用等則可於學生活

動費等相關費用項下核實列支。 

4-2.帶學生出去比賽，捷運沒到或

路途遙遠、地點偏僻之處可否申

請坐計程車，連轉數種交通工

具，時間和學生安全，令人擔

憂。 

4-3.指導學生對外參賽時，因學生

人數較少，承租交通遊覽車較不

划算，因此委由老師自行開車載

送學生，請問油資如何核銷？ 

4-4.體育競賽，油資是否可以列入

核銷(如接送學生參與比賽)?2.交

通費的核銷是實報實銷? 

 


