教室冷氣機及遙控器管理辦法

1、 借用：於學期開始或更換夏季服裝時辦理借用手續，每班限領用一只遙控器，並確認冷氣機可以正常運轉，。

2、 歸還：於學期結束或更換長袖服裝時辦理歸還手續，每班歸還遙控器，並會同總務處管理人員確認冷氣機之正常後，遙控器遺失須賠償$600元。

3、 維修：使用期間冷氣機如有自然故障損壞，由總務處招商維修後，方可繼續使用。

4、 賠償：如經廠商判定冷氣機是人為破壞所引起的故障或損壞，將送請處室主管會議議決賠償方式。若遙控器遺失須賠償$600元。

5、 本辦法經呈校長同意後實施，修正時亦同。

